Guatemala, 27 de Junio de 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Conirato Administrativo por Servicios
Técnicos Profesionales Numero 1358-2,014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 507-2,014, correspondiente al periodo del 17 al 30 de Junio del presente afio, y .
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A" Numero 00048

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el archivo de oficios, circulares, nombramientos y demas
. Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros. N
3. Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis, la discusién de
problemas de competencia de la unidad. -
4. Atender consultas internas y externas de competencia de Ia unidad.
5. Asesorar el correcto seguimiento de los planes de trabajo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se coordino transporte para las diferentes actividades en los pargues.

Se realizo correspondencia para poder gestionar las solicifudes.

Se atendieron so!lcatudes externas e internas para darles el segunmuanto

correspondiente.

4. Se enviaron oficios via correo a los solicitantes para darles informacién sobre el
estatus de sus solicitudes enviadas a |a Direccion de Area Sustantiva.

5. Realizacién de Nombramientos para las personas que tendran actividades. dentro

del Departamento de Guatemala.
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